TONG CONG TY XANG DAU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP VTXD PUONG THUY PETROLIMEX boc 1ap — Tu do — Hanh phuic

S6: 065 /QDP-HPQT TP Hé Chi Minh, ngay 06 thdng 6 ndm 2011

QUYET BPINH CUA HOI PONG QUAN TRI
V/v: Ban hanh Quy ché Hoat déng ciia Hoi dong quadn tri Cong ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP VTXD PUONG THUY PETROLIMEX

- Cén cu Quyet dinh s6 151/1999/QD-TTg ngay 09 thang 7 nim 1999 ctia Thu tudng
Chinh phu vé viéc chuyén Xi nghi¢p stra chira va véan tai xang dau duong séng thanh
Cong ty co phan vén tai xang dau duong thiy Petrolimex;

- Cancu biéulé Cong ty c6 phan van tai xing dau duong thuy Petrolimex;

- Can cu Nghi quyét s6 061 /NQ-HPQT ngay 25/5/2011 cua Hoi dong quan tri Cong
ty vé Ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty;

- Can c chtrc nang, nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong quan tri Cong ty.

QUYET PINH

Picu 1: Ban hanh Quy ché Hoat dong ciia Hoi ddng quin tri Cong ty c6 phin vén tai
xiang dau dau duwong thiy Petrolimex.

Diéu 2:  Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc tir ngay ky. Béi bo cac quy dinh truge day trai voi
Quy ché nay.

Picu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri; Tong Giam (jéC Cong ty cb phan van tai xang
dau duong thuy Petrolimex; Chu tich-Giam doc cac Cong ty TNHH mdt thanh
vién tryc thuoc Cong ty chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.

TM/ HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH
(ba ky)
Trin Ky Hanh
Noi nhan:

- Nhur diéu 3(t/h).

- BKS Cong ty (b/c)

- LuuwHPQT, VT
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TONG CONG TY XANG DAU VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP VAN TAI XANG DAU Poc lap — Tu do — Hanh phuc
PUONG THUY PETROLIMEX i,

""""""""" TP Hé Chi Minh, ngay 06 thdng 6 nam 2011

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN VAN TAI XANG DAU PUONG THUY PETROLIMEX

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 065/ OP-HPOT ngay 06/6/2011
ciia Hpi dong quan tri Cong ty ¢é phan Vin tdi xang dau dwong thity Petrolimex)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1:

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty cd phan Van tai xang dau
duong thuy Petrolimex quy dinh cu thé vé T6 chuc bo may; Quyén han -nhiém vu cta céac
thanh vién HDQT va Hoat dong cua Hoi dong quan tri; Moi quan h¢ cong tac cua Chu tich
HDQT v6i cac thanh vién HDQT, cua Hoi dong quan tri vi Tong Giam ddc cong ty, voi
Ban kiém soat cong ty, va voi T6 chitc Pang , Poan thé trong cong ty; dam bao tuan thu
theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh cta Phap ludt nha nude hién hanh.

Dicéu 2:
Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly cong ty, trong pham vi quyén han, trach nhiém do
Piéu 1é cong ty quy dinh c6 quyén nhan danh Cong ty quyét dinh moi van dé quan trong

lién quan dén quyén loi va nghia vy cua Cong ty; trir nhiing thAm quyén thudc vé Pai hoi
dong co dong quyét dinh.

Diéu 3:

Hoi dong quan tri hoat dong theo nguyén tic: Quyét dinh tap thé, trach nhiém ca nhan.
Timng thanh vién HDQT thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua Chu tich HDQT va chiu
trach nhiém c4 nhan trudc Hoi dong quan tri vé nhing cong viéc duge phén cong. Cac
thanh vién HPQT cung chiu trach nhiém truéc Pai hoi dong cé déng va Phap luat Nha
nudc vé cac quyét dinh, nghi quyét cuia Hoi ddng quan tri ban hanh.

Tong Giam dbc cong ty 1a ngudi to chuc thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét ciia Hoi
dong quan tri. Tong Giam ddc chu dong diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh va quan
Iy Coéng ty theo chue nang, nhlem vu, quyen han dugc quy dinh tai Diéu 1& cong ty hién
hanh; theo phan cép, uy quyén ciia Hoi dong quan tri va dam bao tuan thi Phap luat cia
Nha nude.

1 CHUONG II
TO CHUC BO MAY, QUYEN HAN, NHIEM VU VA HOAT BONG
CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY
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Dicu 4: To chirc by may ciia Hoi ddng quan tri

Hoi dong quan tri gdm 05 thanh vién. Nhiém ky ctia thanh vién HDQT 1 05 (ndm) nam.
Céc thanh vién HPQT déu dam bao tiéu chudn theo quy dinh ctia Diéu 1é cong ty va Phap
luat hién hanh.

Viéc bau, bdi mién, bd sung, thay doi thanh vién HDQT thyc hién theo quy dinh tai Dicu
24 cua bicu I¢ cong ty va Phép luat hién hanh.

Céc thanh vién HDQT hoat dong kiém nhi¢m va dugc hudng thi lao do Dai hoi dong co
dong quyét dinh.

quén han va nhiém vu cia Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Khoan 3-biéu 25 cua
Diéu I¢ cong ty hién hanh.

Cac thanh vién HPQT duoc tham gia vao b may quan ly ¢ cac don vi co von gop cua
Cong ty khi c6 quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri c6 Thu ky HPQT, quyén loi va ché d6 do Tong Giam ddc quyét dinh.

Picu 5: Quyén han va nhi¢ém vu ciia cac thanh vién HDQT

Chu tich HQQT thuc hién quyén han va nhiém vy theo quy dinh tai Diéu 26 va tai cac diéu
khéc cua bicu I¢ cong ty va Luat Doanh nghi¢p hién hanh.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri:

M&i thanh vién HPQT phu trach mét sb linh vuc coéng viéc phu hop v6i nang luc chuyén
mon theo su phan cong cua Chu tich HPQT va chiu trach nhiém truéc Hi dong quan tri
ve viéc thuc thi nhi¢m vy va két qua cong viéc thudc Iinh vuc do.

Chuan bi ndi dung can thao luan (theo nhiém vy dugc phan coéng) khi tham gia hop Hoi
ddng quan tri. Bio cao két qua thuc hién cong viée voi Hoi ddng quan tri theo ché do quy
dinh tai quy ché nay. D¢ xuat y kién, kién nghi va bao luu ¥ kién theo quy dinh ciia Diéu 1¢
cong ty hién hanh.

Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty va quy dinh
cua Phap luat hién hanh.

Picu 6: Hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Nhiém vu va quyén han cua Ho1 d@)ng quan tri thyc hién theo quy dinh tai Diéu 25 Piéu 1é
cong ty hién hanh.

Hoi dong quan tri hop thudng ky it nhat mdi quy mot lan dé xem xét, quyét dinh nhiing van
dé thudc tham quyén va trach nhiém cua minh. Khi can thlet Hoi dong quan tri c6 thé hop
bat thuong dé giai quyét nhitng van dé cap bach hoic dot xuit ciia Cong ty.

Chu tich HPQT triéu tap va chu tri tit ca cac cudc hop cua Hoi dong quan tri. Trudng hop
Chu tich HPQT vang mit ¢6 1y do chinh dang, Cha tich HPQT uy quyén cho Phé Chi tich
HDQT chu tri cudc hop; truong hop Pho Chu tich HDQT di vang thi Chu tich HPQT uy
quyén cho mét thanh vién khac trong Hoi dong quan tri chi tri cudc hop nhung nguoi duge
uy quyén khong duoc 1a cha dé an trinh truéec Hoi dong quan tri. Thoi gian, chuong trinh,
n6i dung cudc hop Hoi dong quan tri duoc thong bao cho cac thanh vién HPQT bang vin
ban (hodc bang Email/ hodc bang Fax) it nhat 05 (ndm) ngay trude khi hop.

Hoi dong quan tri hop bat thuong khi c6 dé nghi bang van ban cua Chu tich HDQT hodc

cua tur 2 thanh vién HPQT tr¢ 1én/ hodc cua Tong Giam doc Coéng ty/ hodc cia Trudong
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6.9.1
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Ban kiém soat Cong ty/ hodc cua tu 2/3 s6 thanh vién Ban ki‘ém soat Cong ty tro 1én. Cude
hop phai duogc tién hanh trong thoi han 15 ngay sau khi c6 dé xuat hop. Noi dung cude hop
do nguoi dé nghi hop chuan bi va trinh cho Chu tich HPQT.

Trudng hop cudc hop khong do Chu tich HDQT dé nghi triéu tap: néu sau 02 ngay ké tir
khi nhan duoc dé nghi triéu tap hop ma Chu tich HDQT khong thong bao t6 chire cude hop
thi ngudi dé nghi triéu tap cudc hop (quy dinh tai Khoan 3- Diéu 28 cua Diéu 1¢ cong ty) co
quyén ky gidy triéu tap hop gui cac thanh vién HPQT. Khi d6, cac thanh vién HPQT cir 01
nguoi lam Chu toa cude hop.

Hoi ddng quan tri thong qua cac Nghi quyét, Quyét dinh bang biéu quyét tai cac cudc hop
tap trung hoac thong qua lay ¥ kién bang van ban theo quy dinh tai Khoan 9, Khoan 11 va
Khoan 13 Diéu 28 ciia Didu 1¢ cong ty hién hanh. Tuy theo ndi dung, tinh chat van dé can
quyét dinh ma nguoi chi tri cude hop lya chon hinh thirc biéu quyét thong qua. Noi dung
va két ludn cua cudc hop Hoi dong quan tri déu phai dugc ghi thanh bién ban va phai dugc
tat ca cac thanh vién HDQT du hop ky tén.

Tuy theo tinh chat cudc hop, Chu tich HPQT ¢ thé mé rong thanh phan khong phai 1a
thanh vién HDQT tham du cudc hop. Nhiing dai biéu duwoc moi du hop nay c6 quyén tham
gia y kién nhung khong dugc quyén biéu quyét.

Céc thanh vién HDQT c6 thé dé nghi cudc hop Hoi dong quan tri xem xét viée xu 1y cac vi
pham tai chinh, phap luat va mot sé ndi dung cong viéc khéac lién quan dén hoat dong cua
Cong ty.

Thanh vién HPQT dinh ky ba thang phai bao céo trude Hoi dong quan tri vé két qua thuc
hién cong viéc dugce phan cong. Truong hop déc biét phai bao cdo kip thoi voi Chu tich
HPQT dé xem xét giai quyét.

Thanh vién HDQT ¢ quyén lam viéc truc tiép voi cac phong ban nghiép vu, cac don vi
truc thuoc Cong ty de thuc hién chic nang, nhiém vy quan ly Cong ty da dugc Chu tich
HDQT hodc Hoi dong quan tri phan cong.

Céc phong ban va cac don vi truc thudce cia Cong ty co6 trach nhi€ém cung cap tai li¢u, van
ban v€ cong tdc quan ly, diéu hanh san xuat kinh doanh theo yéu cau cua cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Khi 1am viéc cac thanh vién HDQT dugc chat vén, trao d6i nhung khong duge 1am can tro
viéc thuc hién diéu hanh cua Toéng Giam ddc; duogc tryc tiép trao doi véi Tong Gidam doc
dé kip thoi giai quyét nhitng van dé co lién quan.

Trong cu¢c hop Hoi dong quan tri, cac thanh vién HDQT co quyen yéu cau Tong Giam
dbc hodc nguoi duge Tong Giam ddc uy quyén giai trinh cy thé thém nhirmg van dé lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh va cac du an do Téng Gidm ddc trinh Hoi dong
quan tri.

Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri c6 hiéu luc khi duge trén 50% tong sd thanh
vién HPQT duy hop biéu quyét nhét tri (trir truong hop tai Khoan 12 Diéu 6 ctua Quy ché
nay). Truong hop Chu tich HDQT t6 chirc 1iy ¥ kién cac thanh vién bang van ban thi quyét
dinh cta Hoi dong quan tri duoc thong qua khi duoc trén 50% so thanh vién HDQT biéu
quyét nhat tri. Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y kién va kién nghi c4 nhan. Hinh thirc
biéu quyét tig loai van dé nhu sau:
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- Nhimg van d& quan trong vé tai chinh, vé dau tu va vin dé ma Chu tich HDQT xét thy
can lay y kién cia tat ca thanh vién HDQT bang phiéu. Nhiing thanh vién vang mit vi ly
do chinh dang ciing phai biéu quyét bang vin ban va giri dén Thu ky HPQT cham nhét 02
ngay sau khi két thiic cudc hop.

- Nhimg van dé can lay ¥ kién phat biéu truc tiép trong cudc hop Hoi dong quan tri cta
tung thanh vién HDQT dé ghi vao bién ban va dugc nguoi chu tri két luén cuoi cudc hop.

Nhiing van dé can giai quyét ngay ma khong thé triéu tap hop Hoi dong quan tri theo quy
dinh s& dugc xir 1y kip thoi bang ché do hoi y gitta Chu tich HPQT véi cac thanh vién
HPQT, Chu tich HDQT quyét dinh va sau d6 bao cdo lai voi Hoi dong quan tri vao cudc
hop gan nhat.

Truong hop Chu tich HDQT vang mat trong mot thoi gian nhat dinh c6 1y do chinh dang thi
uy quyén cho Pho Chu tich HDQT; truong hop Pho Chu tich HDQT di Vang thi Chu tich
HDQT uy quyén cho mot thanh vién khac trong Hoi d6ng quan trj thyc hién giup nhiém vu
cua Chu tich HDQT trong thoi gian vang mit va phai chiu trach nhiém cubi cung vé sy uy
quyén d6. Gidy uy quyén phai ghi rd ho va tén, chirc danh nguoi dugc uy quyén, pham vi
uy quyén va thoi han uy quyén c6 hiéu luc.

Thu lao, phu cép hdi hop, chi phi hoat dong ctia Hoi déng quan tri thuc hién theo dinh muc
quy dinh cua Cong ty va dugc tinh vao chi phi quan ly cia Cong ty.

Hoat dong ctia Hoi dong quan tri phai tuan thu Phap luat Viét nam, Diéu 1é cong ty va Quy
ché nay.

- CHUONGII
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu7: Quan hé giira Chi tich HPQT va cac thanh vién HPQT

Chu tich HDQT thyc hién viéc uy quyen cho Phé Chu tich HDQT thyc hién cac cong viée
dugc néu trong gidy uy quyén. Dbi v6i nhitng van dé can giai quyét ngay dé dam bao vé
mat thoi gian Phé Chu tich HPQT thyc hién ché @6 hoi v voi Chu tich HDQT, Phé Chu
tich HPQT tryc tiép quyét dinh va ngay sau dé bao céo lai véi Chu tich HPQT vé van dé
vira quyét dinh.

Céc thanh vién HDQT ngoai ché d6 bao cido két qua thuc hién cong viéc vi Hoi dong
quan tri trong cac cudc hop Hoi dong quan tri phai thuong xuyén cép nhat thong tin, bao
c4o voi Chua tich HDQT két qua thuc hién, tién do thuc hién, cac ton tai, phat sinh néu c6
ctia cac dé an/dy an/chwong trinh... ma minh phuy trach.

Picu 8: Quan hé gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc Cong ty

Hoéi dbng quén tri ¢é trach nhiém tao diéu kién dé Tong Giam ddc thyc hién cac nhiém vu
va quyén han duoc giao tai Piéu 31 Dleu 1€ cong ty hi¢n hanh. Hoi dong quan tri phan cap
va uy quyen cho Tong Giam dbc quyét dinh cac nodi dung cong viéc trong t6 chtrc hoat
dong san xuat kinh doanh va quan 1y cong ty pht hop véi tinh hinh thyc tién va dem lai
hiéu qua.

Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh ban hanh hodc phan cap uy quyén cho Tong Gidm
dbc quyét dinh: Co cau t6 chirc bd may quan 1y, nhan sy; ban hanh cac quy ché, cac quy
dinh vé quan 1y, cac dinh mirc, cac chi tiéu kinh té ky thuat, vé thong tin bao cdo va céc
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van ban khéc thudc pham Vj noi bo con’g ty dé phuc vu cho oong tac diéu hanh Va‘} quan ly
cong ty theo to trinh cua Tong Giam doc (trir nhitng quy ché, quy dinh do Hoi dong quan
tri quyét dinh).

Cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac van ban chi dao khac cia Hoi ddéng quan tri Téng
Giam déc c6 trach nhiém chi dao t6 chirc thyc hién. Trong qua trinh thyc hién néu phat
hién hodc phat sinh van dé& khong c6 lgi cho Cong ty Téng Giam dbc bao cao Hoi dong
quan tri dé diéu chinh, bd sung cho phu hop. Néu Hoi dong quan tri khong diéu chinh, bo
sung thi Tong Giam ddc van phai to chic thyc hién nhung duoc quyén bao luu ¥ kién.

Téng Giam déc Cong ty chiu trach nhiém to chuc thuc hién cac ndi dung lién quan dén
nhiém vu dugc quy dinh tai Dieu 31 Diéu 1¢ cong ty hi€n hanh va truc tiép quyét dinh céc
ndi dung cong tac theo phan cap cua Hoi dong quan tri.

Hang quy, hang nim Tong Giam doc phai c6 bao cao ba‘:lng vin ban vé tinh hinh san Xudt
kinh doanh ctia Cong ty guri Hoi dong quan tri (cham nhat 1a 20 ngay sau ngay hét quy, 45
ngay sau ngay hét ndm tai chinh).

Dinh ky 03 thang mot 1an Tong Giam ddc bao cao Hoi dong quan tri nhu cau mua lai s6 ¢6
phi€u, co phan cua Cong ty da phat hanh hoac nhu cau phat hanh thém c6 phiéu cua Cong
ty dé Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh.

Dicu 9: Quan hé giira Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Cong ty

Hoi dong quan tri ¢é trach nhiém tao diéu kién dé Ban kiém soat thyc hién nhiém vy va
quyén han ctia minh theo quy dinh tai Piéu 37 Diéu 18 cong ty hién hanh.

Viéc thuc nlcn nhiém vu, quyen han cua Hol dong quan tri khong gay can tr¢ hO?.t dong
cta Ban kiém soat va hoat dong cua Ban kiém soat khong gay gidn doan trong di¢u hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

Ban kiém soét tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Diéu 1& cong
ty hién hanh. Gidy moi hop va céc tai li¢u c6 lién quan cia cudc hop dugce gui tdi cac thanh
vién Ban ki€m soat thuc hi¢n nhu doi véi cac thanh vien HDQT.

Trude khi ban hanh cac quy dinh, quy ché va quyet dinh quan trong Hoi dong quan tri co
thé tham khao ¥ kién cua Ban kiém soat. Hoi dong quan tri xir Iy cac van dé do Ban kiém
soat kién nghi va trao doi véi Ban kiém soat dé thong nhét cac ndi dung s& dua ra Pai hoi
ddng c6 dong Cong ty.

Pi¢u 10: Quan h¢ giira Hi dong quan tri véi Cap uy Pang va doan thé khic trong
Cong ty

Viéc thanh 1ap va hoat dong cuia cac to chirc chinh trj - xa hoi, doan thé cta nguoi lao dong
trong Cong ty nhu Dang Cong san Viét nam, Cong doan, Doan thanh nién Cong san Hb
Chi Minh,...dugc thuc hién theo quy dinh cua Phap luat Viét Nam va Diéu 1¢ cta to chuc
do. Hoi dong quén trj ton trong va tao diéu kién dé cac to chirc trén hoat dong dung chirc
ning, nhiém vu theo Piéu 1& ctia T6 chirc d6 va phu hop véi Piéu 18 ciia Cong ty hién
hanh.

Viéc thanh 1ap, hoat dong cua cac to chiic, doan thé trén khong gay can trd va anh huong
to1 hoat dong cua Hoi dong quan tri va hoat dong cua Cong ty.

Dicu 11: Diéu kién lam viéc ciia Hi dong quan tri
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11.1

11.2

11.3

Hoi déng quan tri st dung bd may, con dau cua Cong ty dé thyuc hién chire nang nhi¢m vu
quan ly Cong ty.

Thu ky HPQT 1am nhiém vu tong hop va 13 ddu mdi lién hé gitra Hoi dong quan tri vi cac
bd phan trong va ngoai Cong ty.

Viéc tiép nhan, luan chuyen va quan ly cac van ban, tai liéu lién quan dén Hoi dong quan
tri thuc hién theo quy ché quan 1y ho so - tai liéu, van thu - luu trir do Hoi ddng quan tri
ban hanh.

~ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 12:

Bin Quy ché nay gom 4 chuong, 12 diéu va ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky ban
hanh. Bai bé cac quy dinh trudc day trai voi Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché ndy, néu xét thdy can stra ddi, bo sung cho phu hop
v6i hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty, Diéu I¢ cong ty va Phap luat hién hanh,
Hoi dong quan tri s€ xem xét quyét dinh.

Céc thanh vién HPQT c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.
Trong truong hop thanh vién HPQT nao vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tuy theo
mirc d6 vi pham Hoi dong quan tri s& xem xét xtr 1y theo quy dinh cua Piéu 1& cong ty va
quy dinh cua Phép luat hién hanh.

Bii bo cac quy dinh trude ddy trai v6i Quy ché nay.

TM. HOI BPONG QUAN TRI CONG TY
CHU TICH

(Pa ky)

Trin Ky Hanh
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